
 

微 桌 集 团 产 业 园 区 

 



 

*   本手册内容涵盖了您在工作生活的各方面，可使您尽快的熟悉

薛城经济开发区-跨境电商产业园园区。 

*   手册经过精心安排，方便您能够快速了解园区的相关服务。 

*   手册中有部分管理制度和守则可能因情况变化而修订，我们会

通过园区公众号和主页及时将修订情况通知您。  

 

*本手册的最终解释权归产业园所有 

欢迎您入驻微桌集团产业园区。 



* 楼宇功能布局 

1F：迎宾大厅 

2F-5F：园区规划建设区域 

6F：接待区、餐厅、露天花园 

7F-9F：开放办公区 

10F：微桌集团办公区 

11F：三托集团办公区 

-1F：超市与生活服务 

-2F：地下车库、设备机房 

 

园区7F-9F平面图 

 

* 园区位置 

 地址：枣庄市薛城区民生路999

号瀚景名座写字楼 

邮编：277800 
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04 共享办公区 



* 联系电话 

园区服务时间： 上午8:30至下午18:00 

值班电话：19163219129（微信同号） 

招商推广部：商户入驻、招商拓展、商务服务 

行政管理部：物业服务、安全监督、入驻管理 

 

* 产业服务 

园区提供: 

代理招聘、奖补申报、策划宣传 ； 

代理工商、代理记账、物流服务 等产业服务。 

 



 

* 电梯 

客梯两部； 

货梯一部。  

*电梯需门禁卡刷卡通行，访客需登记。 * 空调 

*采暖时间段： 11 月 15 日～3 月15 日

（根据气候、温度情况确定）。 

*制冷时间段： 5 月 15日～10 月 15 日

（根据气候、温度情况确定）。 

 

*公共区空调温度：由园区行政部设置； 

*办公区空调温度： 由客户自行设置。 

 

* 茶水间 

园区每个楼层均设有茶水间，茶水间设

有储物柜和不锈钢水池。 

*请避免烫伤与水资源浪费。 

* 卫生间 

园区每个楼层均设有卫生间。 

*请爱护公共设施，避免向卫生洁具投掷

杂物。 

* 门禁 

园区每个楼层均有人脸识别门禁系统。 

*请到行政部办理门禁卡和人脸识别。 



*消防系统 

系统包括：全自动喷淋系统、湿式消防栓、水龙带及水枪、手动报警按钮和警铃、烟雾探测

器、温度探测器、手提灭火器、高压细水雾、防火卷帘门、排烟风机及消防设施的联动系统。

管理处将定期安排对消防控制系统的测试以保证其处于正常的工作状态。 

*根据政府消防部门规定，大楼消防系统呈全自动状态，任何消防设施的运作均会引致消防联

动，后果严重。 

*请勿随意触碰消防设施。因误操作造成的损失应承担相关赔偿。 

 

* 快递外卖 

外卖快递均于1F前台或蜂巢中。 

*请及时拿取，如有遗失概不负责。 

 

*禁止吸烟 

仅6F露天开放区域允许吸烟。 

*办公区、卫生间等区域禁止吸烟，违者罚款200元。 

* 停车场 

园区-2F停车场目前为收费服务， 

园区地上停车场暂为免费服务。 

*车库使用费用标准咨询瀚景名座物业。 

 



 



 


